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Als zertifizierte Sicherheitsdruckerei realisiert 3S effektive und integrierte Lösungen für unterschiedliche 
Anwendungsbereiche, aber immer mit dem gleichen Ziel – der Schaffung von Sicherheit, Vertrauen und 
Mehrwert für den Kunden. Unsere hochwertigen Wert- und Sicherheitsdrucklösungen für ID-Dokumente, Visa, 
Briefmarken, Steuerbanderolen, Wertgutscheine, Fahrscheine, Urkunden sowie Zertifikate und Zeugnisse 
haben sich weltweit bestens bewährt. Wenn auch Sie unsere Welt ein Stückchen sicherer gestalten möchten, 
werden Sie Teil unseres Teams.  
 
Zum nächstmöglichen Zeitpunkt suchen wir einen  

 
Vertriebsmitarbeiter Innendienst (m/w/d) 
 
Ihre Verantwortung:  
 

• Sie bearbeiten Auftragsanfragen von der Kalkulation bis zur Angebotserstellung in enger, beratender 
Abstimmung mit den Kunden.  

• Sie erfassen Aufträge und entsprechende Kunden im ERP-System und bearbeiten 
eigenverantwortlich die Aufträge von Auftragserteilung bis hin zum Versand  

• Sie überwachen die Termine der Aufträge entsprechend den Produktionszuläufen in enger 
Abstimmung mit der Produktion  

• Sie sind die Kontaktperson und erster Ansprechpartner für Kunden und Interessenten inkl. 
telefonischer Produktberatung 

• Sie pflegen unsere Kundendatenbank  

• Sie erstellen Reports und Statistiken 

• Sie unterstützen den Vertrieb Außendienst in allen administrativen Belangen  
 

Ihr Profil:  
 

• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung und mehrjährige Berufserfahrung im Bereich 
Vertriebsinnendienst / Auftragsmanagement / Projektmanagement 

• Hohe Flexibilität, Belastbarkeit und eine ausgeprägte Einsatzbereitschaft 

• Technisches Verständnis und hohe Identifikation mit den Produkten  

• Sehr gute Kenntnisse in Microsoft Office 

• Englisch sehr gut in Wort und Schrift, weitere Fremdsprache von Vorteil aber keine Voraussetzung 

• Idealerweise Kenntnisse im Umgang mit CRM-Systemen / CRM-Plattformen 

• Kommunikatives überzeugendes Auftreten 

• Bereitschaft zu gelegentlichen Geschäftsreisen 

 
Was wir bieten:  
 

• ein motiviertes, innovatives Team in familiärer Atmosphäre mit kurzen Entscheidungswegen 

• spannende Aufgaben und Projekte im Geschäftsumfeld von Sicherheitsdruck 

• regelmäßige Fort- und Weiterbildungen 

• freie Getränke und Obst als Energiespender 

• Kantine im Haus 

• regelmäßige Teamevents  

• flexible Arbeitszeiten 

• top Lage in einer der schönsten Regionen Deutschlands 

• 30 Tage Urlaub  

• attraktive Mitarbeiterangebote zum Leasing von e-bikes inkl. kostenlosen Ladens 
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Wir freuen uns über Ihre Bewerbung bei  
Marco Castiglioni – Geschäftsführer / CEO – 08026 397 34 – karriere@3s-group.com  
3S GmbH – Industriestr. 2 -83734 Hausham  
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